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執事先生/女士 

九龍塘官立小學 

承投「2024-2027年度學生書籍銷售服務」 

 
  本校誠邀  貴公司/機構承投「九龍塘官立小學 2024-2027年度學生書籍銷售服務」。請按以下

所列各項要求提交投標書一式三份，並將填妥之「2024-2027年度學生書籍銷售服務投標表格」(附件

二)、「2024-2027 年度學生書籍銷售價格及服務評估表」(附件三)及有關附件一併放置信封內封密，

於 * 截標日期 2024年 2月 29日下午 3時或以前(香港時間)投入九龍塘官立小學地下校務處之「學

生書籍銷售服務投標箱」內，信封面清楚註明承投「九龍塘官立小學 2024-2027年度學生書籍銷售服

務」，但不可顯示  貴公司/機構的名稱或任何資料(包括：文字、符號或徽章)。所有逾期及不符合

「承辦服務章程」所列各項要求之標書恕不受理。 

    由上述報價截標日期起計，  貴公司/機構的報價書有效期為 90天。如在 90天內仍未接獲通知，

則是次報價可視作落選論。 

    若  貴公司/機構未能或不擬報價，亦煩請盡快把本函及投標表格寄回上述地址或在截標日期

2024 年 2 月 29 日下午 3 時或以前(香港時間)投入本校地下校務處之「學生書籍銷售服務投標箱」

內。 

     如有任何疑問，請致電2336 0991與李慧貞主任聯絡。 

 

 

 

二零二四年一月廿六日 

* 備註：若在截標當日下午 3時前(香港時間)懸掛黑色暴雨警告信號、八號或以上熱帶氣旋警告信號

或政府公布的「極端情況」生效，該項報價的截標日期，將順延至下一個工作天下午 3時前

(香港時間) ，星期六、星期日及公眾假期除外。 

附件： 

一、承辦服務章程 

二、2024-2027年度學生書籍銷售服務投標表格 

三、2024-2027年度學生書籍銷售價格及服務評估表 

四、2023-2024課本用書表及 2023-2024補充練習用書表 

五、投標書標籤 



            

                         《承辦服務章程》        附件一(第一頁) 

承投提供 2024-2027年度學生書籍銷售服務 

（下文提及的承辦者包括：承辦者、承辦者僱員及其代理人） 

 

報價須知 

 

I） 投標學生書籍銷售服務合約要點： 

 

一、 服務合約期： 

  二零二四年六月一日至二零二七年五月三十一日 

 

二、  服務對象：本校學生和教師 

 

三、  承辦資格： 

承辦商須擁有良好信譽，並必須持有「香港特別行政區政府」發出之有效商業

登記證的有關書籍銷售業務，及每年一次向本校提交有效商業登記證的副本乙

份。 

 

四、 學生書籍銷售服務經銷商必須依校方指定日期 (售賣上學期課本：六月或七月 

份；售賣下學期課本：一月份或二月份) 及小一新生服務日 (六月或七月份) 

為本校訂購書籍之學生銷售書籍，並同意不另收費而負責以下各項服務條款： 

 

(i) 根據擬定的書單，向有關出版商訂購書籍。承辦商依指定日期前擬定書單

及交本校核實。 

 

(ii) 承辦商於指定日期前完成印製書單，並送到本校。編印每學年之學生書單

並印發予每一位學生。與本校協商售書日期，將學生課本包裝好，送抵學

校，售賣予學生。 

 

(iii) 每份書本均以每學生為單位，獨立包裝送到學校交予各學生。 
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                                       附件一(第二頁) 

(iv) 付款方法： 1)  承辦商安排本校購買學生書籍的學生以下列其中一種方式

付款： 

i) 現金 

ii) 支票 

iii) 銀行入數紙 

iv) 電子支付 

2)  承辦商員工在指定日期到本校與學生直接交收，學生以下

列其中一種方式付款給承辦商員工： 

i) 現金 

ii) 正確款項抬頭的支票 

iii) 正確款項的銀行入數紙收據 

iv) 正確款項的電子支付連結及二維碼 

並領取由承辦商員工負責派發的書籍。 

3) 須給收據予本校所有購買學生書籍的學生及學校。 

 

(v) 以全套方式直接售賣書籍給學生，如出版商未能如期發行書籍，學生書籍

銷售服務經銷商須負責向有關出版商追討，再到校派給學生。 

 

(vi) 承辦商須派足夠員工到校處理有關售書服務。售書當日工作人員直接售賣

書籍給學生(各級書籍需直接送到課室)。承辦商須負責為其員工購買必須

的意外及第三者責任保險。 

 

(vii) 承辦商必須遵守【港區國家安全法】相關措施的條文，到校服務的員工的

工作表現及操守須嚴格遵守相關要求，不會涉及危害國家安全的行為及活

動。若有關人員涉及不當行為，承辦商須即時作出跟進安排，例如切換有

關人員。 

 

(viii) 承辦商於售書當日在整個售書程序完成後，再逗留一小時跟進售後問題。

承辦商於售書之後一天派員到本校每個課室進行補購書籍，逗留本校不少

於一小時。 
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附件一(第三頁)  

(ix) 學生如有任何書籍售後問題(如發現書籍釘裝錯誤/缺頁漏印，可隨時向學

生書籍銷售服務經銷商更換；如有欠書，學生書籍銷售服務經銷商需在兩

星期內補回)。 

 

(x) 為本校教師安排教師用書及教材套。 

                                          

五、  所有供應之課本，均須以出版商之定價釐定折扣。 

 

六、  學生書籍銷售服務經銷商必須提供於(I)部分第四項提及的所有服務條款。 

 

七、 除書單上訂明之書籍售價，學生書籍銷售服務經銷商不得向本校預訂書籍之 

 學生收取任何額外費用。 

 

八、 合約期內，以出版商之定價所作的折扣率將不能更改。 

 

九、  未經本校同意，承辦商不可修改已協定的各級用書價格。 

 

十、 書籍價目在書單上訂明後不能自行更改，因此價格變動的要求將不會被考慮， 

並視為違約行為。 

 

十一、 本校之學生用書於往後合約期內有可能有所改變，本校將會盡早通知承辦 

 商，此投標書附件中的書單只供參考。 

 

十二、 本校學生及家長等有權自行到其他供應商處訂購課本，承辦商不得異議。 

 

十三、 所有書籍訂購價格須低於出版社訂價，學生可自由購買全套或部份書籍， 

 書籍銷售服務經銷商須提供相同折扣給在校訂購購買部份書籍(買散書)  

 的學生。 

 

十四、 中標合約之條款，除非事先經雙方書面同意，否則不可更改、增加或删除。 

 

十五、 投標者入標時必須依照上述第(I)段之要求，提交投標書一式三份，並將填妥之

「承辦商服務投標附表」(附件二)、「2024-2027年度學生書籍銷售服務投標表

格」(附件三)、「2024-2027年度學生書籍銷售服務評估表」(附件四)及有關附

件。 
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附件一(第四頁) 

十六、 投標者入標時，必須以附件形式提供最近期及有效之商業登記證副本。 

                                      

十七、 投標者必須填妥及依照上述及第(I)段之規定提交標書。本校保留一切權利 於此

招標截標日期前對招標內容作更改。投標者如擅自刪改本招標書附上之學生書

籍銷售服務承投標表格之內容，可能被本校視為不合格論。 

 

十八、 投標者若未能於投標截止日期前依照上述及第(I)段之規定提供以上全部資 料，

其投標將不獲考慮。 

 

十九、 投標人交回投標書時，請以信封 裝載，信封面上不用註明投標人的姓名，但必

須貼上投標書標籤。信封口必須密封。如未能投標，則毋須交回投標文件，惟

請填妥「2024-2027 年度學生書籍銷售服務投標表格」(附件三)，並用信封 封

套，信封面貼上投標書標籤，於截標日期前寄本校或親身投入上述投標箱。 

 

二十、 員工要求： 1) 承辦商依本校指定日期，派足夠員工到本校學校進行學生書籍

服務，承辦商員工須在本校嚴守紀律並執行以下職責： 

i) 不可在校內喧嘩，必須佩帶工作證及保持衣冠整齊。 

ii) 到本校指定地點進行學生書籍服務。 

iii) 於本校所有購書學生完成交收程序後，承辦商須安排員工

留校不少於一小時，以跟進售後服務，例如更換印刷錯漏

及釘裝錯誤的書籍等事宜。如有因出版社缺貨以致欠書的

情況，承辦商須於出版社有貨後盡快補回。 

2) 承辦商負責為員工購買僱員勞工保險。 

 

二十一、 承辦商確保所派發給家長的資料，在校內展示的物品及到校服務的員工均 

不會涉及危害國家安全的行為及活動。 

 

二十二、 投標者所投入之標書，除非經本校書面明確接納，否則將不能構成任何具 法律

約束之合約或合約條件。 

 

二十三、 本校有權在認為適當時，或在任何第三者提出要求(書面或其他方式) 時，無須

事先徵求中選報價公司/機構的同意而披露關於已批出合約的資料，包括中選報

價公司/機構的名稱及地址、服務和合約款額。 
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附件一(第五頁)  

二十四、 在不損害本校為公眾利益而取消此次報價邀請的權利的原則下，若運 作或任何

原因有需要在截止報價日期後更改要求，本校無須接納任何符合規格的報價

書，並保留取消此次報價邀請的權利，或按本校認為適當的條款重新發出報價

邀請。 

                                           

二十五、 如本校認為任何報價書有澄清的必要，便會通知相關報價公司/機構應否提供補

充報價資料，而報價公司/機構必須在其後七個工作天或本校指定的限期內按本

校指定的方式，提交該等補充資料。如未能提交本 校要求的完整資料，報價書

或不獲考慮。 

 

二十六、 報價公司/機構必須親自遞交其報價書。無論是在截止報價日期之前、當日或之

後，報價公司/機構因擬備或遞交報價書或與本校進行任何相關通訊，當中招致

的任何開支和費用，本校概不負責。 

 

二十七、 就此次報價邀請或競價過程而言，任何為或代表本校而提供的資料及 文件須以

真誠擬備，但這些資料或文件是否完整或準確，則沒有經過 獨立的核實或查

證，本校並不保證這些資料或文件充分，準備或完整。對於或有關此等報價邀

請書所載文件所載的資料或無論何時向任何報價公司/機構提供或呈備的任何

其他書面或口頭資料是否充分、準確或完整，本校概不負責。 

 

二十八、 投標者之標書一經本校書面接納， 貴公司必須按合約要求向本校提供第(I)段之

學生書籍銷售服務。 

 

二十九、 所有服務及修改事宜： 

1) 除非得到本校代表書面指示，否則承辦商不應提供附表沒有指定的服務。

除本標書另有規定外，本校代表可以在合約期內，以書面形式指示承辦商

就合約所述的服務作出更改、修訂、省略、增添或其他修改。承辦商必須

依照指示作出修改，接受附表的修改，並盡可能接受同樣條款的規限。 

2) 除非承辦商與本校雙方均同意有關的修改，否則有關修改不能轉讓合約服

務權，或將合約所定期限延長或縮短。 

 

三十、 學生書籍銷售服務承辦商若不能履行合約內的服務條款或清盤或破產，本校有

權終止其合約，而一切後果及法律上的責任均由承辦商負責。 
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附件一(第六頁)  

 

三十一、 若本校接獲家長有關學生書籍銷售服務承辦商的投訴，經校方查證為投訴成立

後，學生書籍銷售服務承辦商須向購買書籍之學生作問卷調 查，如該次整體調

查結果有 70%或以上受訪者表示不滿，本校有權以書面通知學生書籍銷售服務

承辦商即時終止合約。 

 

三十二、假如承辦商未能按本報價邀請書的有關規定完成全部指定服務，或有關服務被

本校引據相關條款而須即時改善，或該已改善之指定服務還未達本報價邀請書

之相關條款的要求，本校代表有權以書面通知承辦商即時終止本合約。但此舉

不會影響本校代表對違約事件提出任何申索，尤其是本校就未完成之服務尋求

其他承辦商的權利。承辦商必須承擔本校因此而支付超逾合約價錢的款額。 

 

三十三、承辦商不得以學校名義對外發出文件、借貸、買賣及簽訂任何合約等。 

 

三十四、承辦商不得將此合約之權益轉讓或抵押與別人。 

 

三十五、 非法勞工:   1) 承辦商承諾，在履行合約時，不會僱用根據《入境條例》(第

115 章)或當其時有效的法則或任何其他可在香港強制執行的

法律而未獲合法受僱的人士。如承辦商違反上述承諾而僱用非

法勞工，一經發現，本校可能會以書面通知的形式立即終止合

約，而承辦商不得索償。 

2) 承辦商必須承擔本校因終止合約而合理地招致的所有開支。 

 

三十六、 本合約受香港法律約束及解釋，並受香港法庭管轄。 
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附件一(第七頁)  

 

II) 評審程序︰ 

 

一. 本校學生書籍銷售服務招標工作委員會將根據所提交投標書上的平均折扣價、價

格、承諾的內容及能否切合校方需要為準則，對所有投標者進行評審。 

 

二. 本校不一定會採用最低折扣價之標書。當本校決定不採納某投標者提交之標書

時，無需向該投標者提交任何理由或解釋。 

 

III) 防止賄賂條例 

 

一. 根據《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承辦商提

供的利益，或供應商和承辦商向學校員工提供利益，均屬違法。學校不容許供應

商和承辦商透過任何形式的利益(包括捐贈)藉以影響學校的選擇。 

 

二. 學校員工或供應商和承辦商任何一方或雙方如有干犯上述違法行為，有關投標書

將不獲考慮；即使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告無效。 

 

IV)  提交投標書 

 

有意承投的學生書籍銷售服務的承辦者請於 2024 年 2 月 29 日下午 3 時或以前，以

機密文件形式將標書投進設於本校辦事處的投標箱內，封面須清楚註明收件人為「九

龍塘官立小學曾錫文校長收」，並標明承投「2024-2027 年度學生書籍銷售服務」投

標書。逾期的標書，概不受理。 

 

提交投標書地址： 

九龍九龍塘添福道六號 

九龍塘官立小學 

曾錫文校長收 

  承投「2024-2027 年度學生書籍銷售服務」投標書 
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九龍塘官立小學 

2024-2027年度學生書籍銷售服務投標表格 

 

學校名稱及地址︰ 九龍塘官立小學 

九龍九龍塘添福道六號 

截標日期及時間︰ 2024年 2月 29日下午 3時 

     

    下方簽署人*( 願意 / 不擬 ) 按照投標書上所列報價，提供由校方清楚列於投標書上的

所有服務要求。下方簽署人申明，除提供上述清楚列於投標書上的服務要求外，日後不會提

供任何形式的利益、捐贈、優惠及服務。 

 

   投標書在上述截標日期起計 90 天內有效。下方簽署人明白校方不一定採納報價最低的投

標書。下方簽署人亦保證其公司的商業登記證及僱員補償保險均屬有效，而其公司提供的服

務不會損壞學校的校舍。 

 

公司及負責人資料 

公司名稱︰ 

(請以正楷填寫) 

負責人簽署︰ 

蓋印︰ 

負責人姓名︰ 

(請以正楷填寫) 

職   銜︰ 

(請以正楷填寫) 

日   期︰ 

 

上方簽署人已獲授權代表︰ 

 

___________________________________公司簽署投標書，於公司在香港註冊的︰ 

 

 

公司地址︰  

電話號碼︰  

傳真號碼︰  

商業登記證號碼︰  

(*删去不適用者) 
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附件二 



九龍塘官立小學 

2024-2027年度學生書籍銷售服務評估表 

填表須知 

 投標供應商請自行申報以下各項，並於適當的空格上加上✓號及填上有關資料。 

 請注意︰此「評估表」由學校制定，並由投標供應商自行填寫，並將作為日後簽訂商業合約的

基礎部份；學校將依據「評估表」中由投標供應商自行申明的承諾，監察學生書籍服務。 

項目編號 服務範疇 承辦商提供的服務細則 

 (填上有關資料，如未能提供服

務，請列明) 

1.  學生於學校購買書籍(全套或散購)可獲的折扣︰ 

(折扣率以出版商的定價作計算)  

 

_______________________折 

2.  學生於學校購買補充作業(全套或散購)可獲的折扣︰ 

(折扣率以出版商的定價作計算) 

 

_______________________折 

   

項目編號 服務範疇 承辦商提供的服務細則 

(如能提供相關服務，請加✓) 

3.  能提供招標書所列的付款方式： 現金  支票  入數紙  電子 

                

 能夠 不能夠 

4.  每年三次到校售賣書籍(1-6-2024 至 31-5-2027) , 每次

均提供兩天(當日及補購)服務。 

  

5.  制定書單的內容及價目   

6.  與校方協商後才可改動任何書籍的價目。   

7.  在校直接售賣書籍給學生及為一年級至六年級學生運

送書籍到課室。 

  

8.  更換釘裝錯誤或損壞的書籍。   

9.  售書程序完成後，逗留一小時跟進售後問題。   

10.  於售書後一天派員到本校每個課室進行補購，逗留不

少於一小時。 

  

11.  有需要時，與本校家長洽談售賣書籍服務。   

12.  經常與校方保持緊密的聯絡。   

13.  不提出與教育局轄下官立學校有買賣利益衝突的條

款。 

  

14.  設有門市，而接近九龍塘官立小學之門市位於 

請註明：                             

  

15.  其他︰_______________________________________   

本人已細閱上述填表須知，並清楚明白日後若獲九龍塘官立小學委聘為學生書籍銷售服務承辦商，此

自行填報「2024-2027 年度學生書籍銷售服務評估表」內所載所有內容，將作為簽訂商業合約的基礎

部分，本公司於合約期內必須切實履行。學校可依據「評估表」中申明的承諾，監察本公司的服務。 

公司及負責人資料 

公司名稱︰ 

(請以正楷填寫) 

負責人簽署︰ 

蓋印︰ 

負責人姓名︰ 

(請以正楷填寫) 

職   銜︰ 

(請以正楷填寫) 

日   期︰ 
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附件三 



 

九龍塘官立小學 

2023-2024各級用書表(參考用) 

出版社 課本書名 一 二 三 四 五 六 

現代 二十一世紀現代中國語文課本(2012版)(上下各兩册) 

二十一世紀現代中國語文作業 (增益版)(2015版)  

(上下各兩册) 

*六年級下學期只購買一冊課本 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

 

✓ 

 

Pearson Longman English Leap (2018)(Book A、B) 

Longman English Leap Workbook  (2018)  
(Book A、B) 
Longman English Leap Listening & Speaking  

(2021) (Book A、B) 
Longman English Leap Grammar (2018) (Book A、B) 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

Oxford 

 

OST Flying Carpet    ✓   
OST Storm Castle    ✓   
OST NE Superdog    ✓   
OST NE The Kidnappers    ✓   
OST The Masked Cleaning Ladies Return     ✓  
OST Mr Star and His Tiger     ✓  
OST NE The Litter Queen     ✓  
OST NE The Masked Cleaning Ladies      ✓  
OST Mr Stanely’s Trousers      ✓ 
OST Berties Wonderful Ears      ✓ 
OST NE Betty's Secret      ✓ 
OST NE Rodney And His Machine      ✓ 

現代 現代小學數學(敍述句版)(2020年第二版)  

(上下各兩册) 

現代小學數學作業(敍述句版)(2020年第二版) 
(上下各兩册)(包括現代教育資源庫) 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

教育 

 

今日常識新領域課本(2019第三版)(1-4冊) 

今日常識新領域作業(附自學配套) (2019第三

版) (1-4冊) 

✓ ✓     

今日新領域課本 (2019第三版) (1-6冊) 

今日新領域作業(附自學配套) (2019第三版) 

(1-6冊) 

  ✓ ✓ ✓ ✓ 

英利 新小學音樂 (2012)(上、下冊) ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

教育 

 

小學來說普通話(2019年第 4版) 上、下冊 

小學來說普通話作業(2019年第 4版) 上、下冊 
✓ ✓ ✓    

小學來說普通話(2019年第 4版) 下冊 

小學來說普通話作業(2019年第 4版) 下冊 
   ✓ ✓ ✓ 

  思進 
Dr. PC Family 小學電腦「學與教」(校本版) +  
電腦科學生電子戶口 
*家長可選購「套裝」或「電子戶口」其中一項 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

附件四(第一頁) 



 

九龍塘官立小學 

2023-2024各級補充練習用書表(參考用) 

 

 

*書單以最後通知作準 

 

 

 

 

 

出版社 補充練習書名 一 二 三 四 五 六 

樂思 中一入學前香港學科測驗 數學科模

擬試題 (2024年版) 

     ✓ 

樂思 中一入學前香港學科測驗中文科重

點訓練(第 4版) 

   ✓   

躍思 突破 HKA (Pre-S1) 躍思中文 2合 1  

(2024/25年版) 

    ✓ ✓ 

眾課堂 快趣學成語   ✓ ✓ ✓ ✓ 

躍思 躍思中文輕鬆練 ✓ ✓ ✓    

樂思 HKAT(Pre-S1): English Mock 

Papers (2021 Edition ) 

    ✓  

Pearson New Longman Handwriting  ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

樂思 Reading Comprehension (w/Text 

Types & Strategies) (Upgraded 

Edition) 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

躍思 學好數學-躍思數學三步達標訓練

(現代新課程版) 

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓ 

附件四(第二頁) 



致：香港九龍塘添福道 6 號                                  附件五 
   九龍塘官立小學 

投標書標籤 
 

「學生書籍銷售服務招標書」 
招標書檔號： KLNTGPS/2024/001     截止日期：二零二四年二月二十九日下午三時正 

______________________________________________________________________________ 

備註： 

1. 本投標書必須在指定的截標日期下午三時（香港時間）或以前，投入本校的投標箱內。 

2. 投標人交回投標書時，請以信封 裝載，信封面上不用註明投標人的姓名，但必須貼上此投標書標籤。
信封口必須密封。 

3. 如未能投標，則毋須交回投標文件，惟請填妥 2024-2027 年度學生書籍銷售服務投標表格(附件二)，並
用信封 封套，信封面貼上投標書標籤，於截標日期前寄本校或親身投入上述投標箱。 

 

 

九龍塘官立小學 
回標標籤 

(投標者必須使用下列方式的回標標籤，同時不可在信封上 

                        顯示任何能識別投標者身份的資料) 

 

提交投標書地址： 

九龍九龍塘添福道六號 

九龍塘官立小學 

曾錫文校長收 

承投「2024-2027年度學生書籍銷售服務」投標書 

 

 

4. 不論投標與否，每份投標均須以獨立信封裝載。同一個信封內不得放置多過一份投標書。 

5. 遞交投標書的時間：星期一至五---每日上午九時至下午五時。 

6. 郵寄的投標書如未付足郵費，概不受理。 

7. 逾期的投標，恕不受理。 

8. 若在截標當日下午 3 時前(香港時間)懸掛黑色暴雨警告信號、八號或以上熱帶氣旋警告信號或政府公布
的「極端情況」生效，該項報價的截標日期，將順延至下一個工作天下午 3 時前(香港時間) ，星期六、
星期日及公眾假期除外。 
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